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PART 1

合并报表的基本流程



合并报表类型

法定合并 管理合并

上市、准上市公司出于监管机构对
财务披露的要求，需要做合并报表，

如：IPO等

很多公司在做财报的同时，也会有对内做
管理报告的需求，希望以财务数据为入口
找到公司经营的问题，进而提升公司经营
管理水平。比如，财务指标分析、管理口

径合并等业务管报。

合并报表：是由集团母公司编制、涵盖所有控股子公司会计报表的有关数据的报表。
它是集团的财务状况和经营成果的反馈。



合并报表-合并逻辑



合并报表的基本流程

1. 功能启用：

启用合并报表时提示
“【合并报表】须在账套
选项中启用【财务多机构
核算】才可使用。”时

需在【系统管理】-【选
项设置】-【多机构】中
启用财务多机构



合并报表的基本流程

2. 设置分支机构：

在【基础设置】-【机构】中新建好分支机构，例如机构A,机构B，其中手机号是必填，并自劢以手机

号新建新的用户

财务独立核算的勾选影响到下级机构是否有总账节点，同步科目设置主要是在总部给下级机构下发科

目后，把总部的科目设置内容同步到下级机构



合并报表的基本流程

2. 设置分支机构：

新建机构后，总部和机构的档案有哪些变化？

总部

下级机构

• 以机构名称自劢生成往来单位名称

• 自劢创建营销机构往来单位分类

• 以总部名称自劢生成往来单位名称

• 自劢带入系统预置的常用摘要，属于下级机构

• 自劢生成以机构名称命名的往来单位分类



合并报表的基本流程

3. 科目的设置：

在总部集中维护合并相关的管控科目，比如：内部往来科目、内部交易科目、内部投资科目；点击

【基础设置】-【科目】中，选中需要下发的科目后点击【下发】，给需要科目的机构下发科目

管控级次的作用是管控下级机构是否可以新建科目，例如可以

选择1-3级，选中的是2级，只能增加三级次以下的科目



合并报表的基本流程

在总部集中维护合并相关的报表模板，比如：合并资产负债表、合并利润表、合并现金流量表；

4. 报表模块维护：



合并报表的基本流程

4. 报表模块维护：

在总部集中设置合并报表任务，比如：财报合并任务，要求所有独立核算机构，编制、上报报表任务

内的机构个别报表数据；



合并报表的基本流程

5. 合并报表查询：

在总部对账抵销，一键批量生成合并工作底稿和合并报表；可在总部钻取联查，合并报表→机构个别

报表→机构账表→机构凭证→机构单据。



PART 2

抵消分录的设置



设置抵消报表项

合并报表项：是指需要用合并算法计算合并数的那些报表数据项，比如，资产负债表期末余额，利润表本

年累计金额；

选择报表区域，点击设置报表项，勾选【报表项】，输入报表项名称，保存即可；报表项名称，是报表项

在合并工作底稿和抵销分录中的显示名称；去掉勾选，可以删除报表项；



设置抵消报表项

抵销报表项：是指需要用抵销分录进行抵销的报表数据项，比如，资产负债表应收账款期末余额，利润表营

业收入本年累计金额；

选择报表区域，点击设置报表项，勾选【抵销项】，设置方向，保存即可；

借方报表项合并数=合计数+抵销分录借方-抵销分录贷方；

贷方报表项合并数=合计数-抵销分录借方+抵销分录贷方。



差额处理方式

差异场景

时间差异：一笔往来，机构入账期间不同

比如：总部7月入账，机构8月入账

金额差异：一笔往来，机构入账金额不同

比如：总部借记应收100万，机构贷记应付98万

有金额差异，以转款方式补齐：一笔往来，机构入账金额

不同，比如：总部借记应付100万，

机构贷记应收98万，

总部贷记现金2万



差额处理方式-示例

按大/小金额抵销：如果借方、贷方分录金额不等，按较大/较小金额抵销

差额科目：按大/小金额抵销时，需要指定借方和贷方差额科目

示例：

期末金额

总部-应收-机构：100万

机构-应付-总部：98万

抵销模板

借：资产负债表-应付账款，金额=DXQM（内部应付科目，贷），差额科目=是

贷：资产负债表-应收账款，金额=DXQM（内部应收科目，借），差额科目=是

生成抵销分录（按小金额抵销）

借：资产负债表-应付账款，98万

贷：资产负债表-应收账款，98万

生成抵销分录（按大金额抵销）

借：资产负债表-应付账款，100万

贷：资产负债表-应收账款，100万



抵消合并实例

假设总部销售给机构A 100，成本50；总部销售给机构B 80万元，成本为30；总部代机构B向供应商付款

20，代付机构B发生的办公费，具体数据和分录如下表



抵消合并实例

以合并资产负债表为例，假设只有当期发生的这些数据，先计算报表数据的合计数，再计算抵消数，

最后再计算合并数



抵消合并实例

以合并资产负债表为例，假设只有当期发生的这些数据，先计算报表数据的合计数，再计算抵消数，

最后再计算合并数



抵消合并实例



实际应用

先设置好合并报表模版

在T-UFO的报送设设置中，设置好合并任
务

设置好抵消科目模板，并根据模板生成抵消

分录

在T-UFO的报表查询中生成各个机构的报表

数据，最后进行报表数据的合并即可



实际应用
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实际应用
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实际应用

先设置好合并报表模版

在T-UFO的报送设设置中，设置好

合并任务

设置好抵消科目模板，并根据模板生

成抵消分录

在T-UFO的报表查询中生成各个机

构的报表数据，最后进行报表数据的

合并即可



实际应用



PART 3

报表之新功能



机构报表取数

场景：如何设置在各个机构查询数据后，支持总部查询出所有机构的报表数

据进行数据对比？

使用机构参数：GET("模板名称","表页名称","单元格","年","月","机构")

格式："机构=001"：“001”是机构编码；

"机构=001;002"：取001、002机构数据之和

例如：

001机构个别口径报表数据

GET("利润表","","E5","年","月","机构=001")

或者GET("利润表","","E5","年","月","机构=001","个别")



机构报表取数



合并报表取数

场景：二级机构合并三级机构数据后，如何设置总部查询二级机构合并报表

数据进行横排对比？

使用口径和任务参数：GET("模板名称","表页名称","单元格","年","月","机构

",“口径”,“任务”)

口径：“合并”，“合并”是固定参数值

任务：比如“合并月报”，“合并月报”是任务名称

001二级机构合并口径报表数据

GET("利润表","","E5","年","月","机构=001","合并","财报合并")



合并报表取数

三级机构数据如何取值：

1.把三级机构设置为二级机构，把实际的二级机构和三级机构的数据合并汇总，汇总好机构

数据后，用get函数取值，

2.可以excel表格的形式导入报表数据，前提是先计算好机构的数据，例如计算好1月份的数

据后，再导入



取启用期间前的报表数

场景：新建账套和报表的期间是2023年的1月，需要取到之前期间的数据，

应如何操作？

在【选项设置】财务中启用【导入以前年度报表数据】：支持在报表数据界面导

入报表数据

原本有公式的单元格在导入数据后，可显示导入覆盖的数据，重计算后会根据公

式取值进行数据，无公式的单元格按导入的数据进行显示，



取启用期间前的报表数

后续也可在其他报表中用GET函数取上年发生

数、上年期末数：

例如导入2021年各月报表，用GET函数取21年

各月发生金额和累计发生金额，作为23年报

表上年金额

上年金额= GET("利润表","","单元格","年-

1","月")

资产负债表场景：导入2021年12月报表，用

GET函数取21年12月期末余额，作为23年报表

年初余额

上年余额=GET("资产负债表","","单元格","

年-1","12")



PART 4

常见问题分享



常见问题

问：哪些账表支持总部查询子机构的数据？

答：科目总账、科目明细账、辅助总账、辅助明细账：支持总部查询
子机构账，支持总部查询机构汇总账



常见问题

问：支持下级机构单独进行财务结账吗？

答：支持，且支持单独进行年结和月结



常见问题

问：余额类总账账表支持总部联查机构明细账吗？

答：支持，科目余额表、辅助余额表：支持总部联查机构明细账，但

是仅支持查询口径为机构时进行联查



常见问题

问：抵消设置的抵消类型可以手工增加吗

答：不支持

问：导入以前年度报表数据功能支持在原T-UFO上使用吗，另外预置

的报表模板是否支持导入？

答：不支持在原T-UFO上导入，新T-UFO不支持预置的报表上导入，

仅支持新建的报表导入数据




